Documents a fournir au FJEPS

Septembre Contrats prestataires saison N

Fiche DAC (bilan qualitatif et financier) saison N-1
Octobre Rapport moral et financier (résumé) saison N-1
Liste adhérents saison N

Novembre
Décembre
Janvier
Février
Mars

Auvril

Mai

Juin Budget prévisionnel saison N+1
Bulletin adhésion saison N+1
Mise a jour du site saison N+1

Aoiit Demande de Subvention saison N+1

Juillet

Echéances réguliéres

Factures prestataires et tiers, a régler
Justificatifs comptables

Mensuellement

Annuellement Compte-rendu AG de section

Procurations responsable & trésorier : fiche contact, carte

En cas de changement de bureau . e e . . . .
9 d'identité, justificatif domicile moins de 3 mois, pv a signer




| Echéances | Douments | Supports

PRESTATAIRES saison N : = modele attestation sur I'honneur, transmis par mail ou sur demande
SEPT o Contrat N, en deux exemplaires signés par le prestataire = attestation vigilance, sur site URSSAF
avant le début o Attestation sur I'honneur
des cours o Attestation de vigilance URSSAF

o Pour les nouveaux prestataires : RIB, CV et coordonnées

CLOTURE DES COMPTES saison N-1 : -
o derniers justificatifs comptables
EPTEMBRE
S o liste des sommes débitées ou créditées apres le 31/08
O maj tableau immobilisations (si mise au rebut ou vente)

SEPT - OCT Validation des comptes annuels de section N-1 = Editions comptables (PDF), transmis par mail des la fin de saisie

Liste adhérents N = Fichier Excel a compléter, transmis par mail début septembre
OCT - NOV Bilan qualitatif et financier N-1 = Fiche DAC Mairie (Word) a compléter, transmise par mail début octobre
Rapport moral et financier N-1, projets N (simple résumé) -

Conseil d’Administration (cl6ture des comptes N-1, projets N)
Assemblée Générale du FJEPS

m Conseil d’Administration (fixation cotisations N+1, budgets prévisionnels N+1)

Budget prévisionnel N+1 = Tableau Excel a compléter, transmis par mail fin mai
I SG T Mises a jour N+1 (bulletin d’adhésion et présentation de la section = Bulletin d'adhésion et texte site (Word), transmis par mail fin mai
sur le site du FJEPS)
Demandes de subvention N+1 = Dossiers Mairie (Word) pré-remplis avec répartition des adhérents et
JUILLET - AOUT retranscription du budget prévisionnel (envoyé en juin par la section), transmis

par mail début juillet, des réception du courrier de M. Carles




